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「加入・履行証明願」申請要領（主な注意事項） 

※申請書（加入・履行証明願）は最終ページ 

 

 

令和８年４月 

建設業退職金共済事業(建退共) 福島県支部 

 

 当支部に「建設業退職金共済事業加入・履行証明願」を提出された場合は、この申請要領

（主な注意事項）に記載した事項を遵守することに同意したものといたします。必ず内容を

ご確認下さい。 

 

 

１．加入・履行証明書を発行できる基準が定められております。発行基準に達しない場合は発

行できません。発行基準を満たしているかどうかを確認してから申請して下さい。 

 

２．発行基準を満たしている場合でも、提出書類に不備があったり、証明願に必要事項が記

入されていないときは、発行ができない場合がございます。また、添付書類等に不正が

ある場合、証明書は発行できません。 

 

３．受付に関するフロー・発行基準は６ページの「加入・履行証明願受付に関するフロー」

をご参照下さい。 

 

４．発行の際の簡易審査は建退共本部のホームページでも可能です。なお、この簡易審査は

証明書の発行を約束するものではありません（申請書類が提出された後、それを基に審

査を行うため）。 

  建退共本部のホームページ 

  ○ＵＲＬ 

https://www.kentaikyo.taisyokukin.go.jp/keiyakusya/shoumei/ 

keisin/q1/index.html 

     ○トップページから入る場合 

       トップページ 

→共済契約者の方 

→加入・履行証明 

→経営事項審査用の加入・履行証明 
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５．受付は郵送のみです。当支部の窓口での受付や交付はいたしません。 

 

６．審査は郵便の到着順に行います。郵便が当支部に到着してから発送まで、１０営業日程度か

かりますので、早めの申請をお願いいたします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

７．証明願の混雑期（８月～１０月、１２月～２月）は、発送までに更に日数を要しますので、ご注

意下さい。 

 

８．普通郵便の土曜日配達の中止や配達日数の繰り下げにより、郵便物の配達日数に期間を

要しますのでご注意ください。なお、配達日数については郵便局にご確認ください。 

 

９．令和６年４月より、申請の際に添付が必要な「共済証紙受払簿」、「共済手帳受払簿」の

様式が変更になっております。 

令和７年４月からは変更前の様式は使用できませんのでご注意ください。 

 

10．履行状況によっては、「11」記載の提出書類以外の書類の提出を求める場合がございま

す。 
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11．提出書類一覧（兼）チェックリスト 

 

【共済証紙貼付方式（電子ポイント方式の併用を含む）の場合】 

   □ １.建設業退職金共済事業加入・履行証明願 ２部（建退共福島県支部様式） 

   □ ２.共済手帳受払簿 １部（建退共本部様式） 

   □ ３.共済証紙受払簿 １部（建退共本部様式） 

   □ ４.掛金収納書のコピー 

   □ ５.建設業退職金共済 掛金納付・充当状況報告書（※電子ポイント方式による掛

金充当があった場合のみ。電子申請サイトから出力） 

   □ ６.証明手数料 １部あたり１，０００円 定額小為替（無記名）または現金 

   □ ７.返信用封筒（定形の封筒に宛先を記入し、切手を貼ったもの） 

    ※「１」は、当支部のホームページ（https://www.kentaikyou.fukushima.jp）

からダウンロードしてください。なお、この証明願については、建退共本部の

ホームページに記載されている様式は使用できません。 

 ※審査開始後、申請者の履行状況によっては、当支部から追加の書類提出をお

願いする場合もございます（出勤簿のコピーなど）。 

 

   ※購入した共済証紙の相当割合が下請に現物交付されている場合、下記の書類も提出

が必要です。 

   □ ８.建退共制度に係る被共済者就労状況報告書・建設業退職金共済証紙受領書 

（建退共事務受託様式第２号）のコピー 

   □ ９.工事別共済証紙受払簿のコピー 

         ※「８」、「９」は、決算期間内において、最も請負金額が大きい工事に関する

報告書と受払簿のみの提出となります。 

 

【電子ポイント方式のみの場合】 

□ １.設業退職金共済事業加入・履行証明願 ２部（建退共福島県支部様式） 

   □ ２.共済手帳受払簿 １部（建退共本部様式） 

   □ ３.建設業退職金共済 掛金納付・充当状況報告書（電子申請サイトから出力） 

   □ ４.証明手数料 １部あたり１，０００円 定額小為替（無記名）または現金 

   □ ５.返信用封筒（定形の封筒に宛先を記入し、切手を貼ったもの） 

※「１」は、当支部のホームページ（https://www.kentaikyou.fukushima.jp）

からダウンロードしてください。なお、この証明願については、建退共本部

のホームページに記載されている様式は使用できません。 

      ※審査開始後、申請者の履行状況によっては、当支部から追加の書類提出をお

願いする場合もございます（出勤簿のコピーなど）。 
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12．加入・履行証明願記入要領 

 

欄名(一部略称) 記入要領 

①共済契約成立年月日 

「建設業退職金共済契約者証」によって記入 

②共済契約者番号 

③事業者ＩＤ 
 建設キャリアアップシステムの登録時に通知された事業者ＩＤを記入。但

し、同システムに登録していない場合は、記入する必要なし 

④被共済者数 直前決算日において手帳の交付を受けている労働者の人数を記入 

⑤手帳更新数 直前決算日における直近１か年間の手帳の更新冊数 

⑥証紙購入額 直前決算日における直近１か年間の購入金額を記入 

⑦元請から現物で交付を

受けた証紙の金額 
「共済証紙受払簿」により直前決算日における直近１か年間の金額を記入 

⑧下請へ現物で交付した

証紙の金額 
「共済証紙受払簿」により直前決算日における直近１か年間の金額を記入 

⑨電子申請による掛金充

当額（自社分） 

直前決算日における直近１か年間の掛金充当額を記入 

掛金納付・充当状況証明書（電子申請方式に係る掛金納付状況）の 

「④当期「被共済者に対する充当額（自社分）」欄を参照 

⑩元請から受けた電子申

請による掛金充当額 

直前決算日における直近１か年間の掛金充当額を記入 

掛金納付・充当状況証明書（電子申請方式に係る掛金納付状況）の 

「＜参考＞当期「元請から掛金充当された額」※４」欄を参照 

⑪下請に行った電子申請

による掛金充当額 

直前決算日における直近１か年間の掛金充当額を記入 

掛金納付・充当状況証明書（電子申請方式に係る掛金納付状況）の 

「⑤当期「被共済者に対する充当額（下請分）※１」欄を参照 

⑫事務受託者番号 
「建設業退職金共済事務受託者証」によって記入。但し、事業主が事務受

託者証の交付を受けていない場合は、記入する必要なし 

⑬決算日及び決算期間 本証明願の申請日に最も近い決算日及び該当する期間を記入 

⑭工事施工高 

直前決算日における直近１か年間の完成工事高。但し、公共・民間工事に

区分し、それらの金額を土木（「土木一式工事」、「とび・土工・コンクリ

ート工事」、「ほ装工事」、「しゅんせつ工事」）と建築・その他（土木以外

の工事）に分けて記入。合計欄は全てを合算した金額。（経営事項審査申

請書の工事完成高の合計と一致すること） 

⑮その他 
①～⑭に記載する内容の補足事項や、④の人数に対し⑤の冊数や 

⑥の購入額、⑨の充当額が極端に少ない場合の理由等を記入 
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［記入に関する注意事項（共同企業体（ＪＶ）の場合）］ 

 

 Ａ.構成企業のそれぞれが証紙を購入する場合 

 構成企業１(代表) 構成企業２(構成員) 構成企業３(構成員) 

⑥欄の記入 

自社が購入したＪＶ

での金額を、⑥欄の

金額に加算 

同 左 同 左 

 

 Ｂ.代表企業が一括して証紙を購入する場合 

 構成企業１(代表) 構成企業２(構成員) 構成企業３(構成員) 

⑥欄の記入 

一括して購入した金

額を、⑥欄の金額に

加算 

－ － 

⑦欄の記入 － 

代表が一括して購入

した金額に、自社の

出資割合を乗じた金

額を、⑦欄の金額に

加算 

同 左 

⑧欄の記入 

一括して購入した金

額に、構成企業(こ

の例の場合は構成企

業２＋構成企業３)

の出資割合を乗じた

金額を、⑧欄の金額

に加算 

－ － 

 

 

［その他の注意事項］ 

 ・決算日を変更されて申請される場合や、共済契約から１年未満で申請される場合は、申

請書記入前に当支部にご相談願います。 

 

13．郵送先（申請先） 

   〒９６０－８０６１ 

福島市五月町４－２５ 

勤労者退職金共済機構 建退共福島県支部 

     ＴＥＬ ０２４－５２３－１６１８  ＦＡＸ ０２４－５２２－４５１３ 

    ※窓口での受付は行っておりません。また、即日発行も行っておりません。 
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14．受付に関するフロー・発行基準 

   ※７ページをご参照下さい 

 

15．建設業退職金共済事業加入･履行証明願（経営事項審査用） 

   ※福島県に提出する様式 

   ※最終ページをご参照下さい 

 

 

以上 
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建設業退職金共済事業加入･履行証明願 
 

共済事業加入及び共済契約の履行状況を下記により証明願います。 

令和  年  月  日    

勤 労 者 退 職 金 共 済 機 構 

建 退 共 福 島 県 支 部 長 殿 

 

住  所 

名  称 

代 表 者 

電話番号 

①共済契約成立年月日      年  月  日 
⑩直前決算日における直近１か年間の元請から 

受 け た 電 子 申 請 に よ る 掛 金 充 当 額           円 

②共済契約者番号     － 
⑪直前決算日における直近１か年間の下請に 

 行 っ た 電 子 申 請 に よ る 掛 金 充 当 額                 円 

③建設キャリアアップシステム 

 事 業 者 Ｉ Ｄ 
⑫事 務 受 託 者 番 号 

④直前決算日における 

 被 共 済 者 数            人 

⑬決算日及び決算期間 

令和  年  月  日～令和  年  月  日 

⑤直前決算日における直近１か年間の 

 手 帳 更 新 数            冊 

⑭工事施工高 

（土 木）   （建築･その他） 

公共工事        千円        千円 

民間工事        千円        千円 

合 計              千円 

⑥直前決算日における直近１か年間の 

 証 紙 購 入 額            円 

⑦直前決算日における直近１か年間の元請から 

現物で交付を受けた証紙の金額           円 

⑧直前決算日における直近１か年間の下請へ 

 現物で交付した証紙の金額                 円 

⑮その他 

⑨直前決算日における直近１か年間の電子申請 

 による掛金充当額（自社分）                  円 

 

建設業退職金共済事業加入･履行証明書 
 

    上記のとおり相違ないことを証明します。 

 

証 第        号 

  令和  年   月   日 

勤 労 者 退 職 金 共 済 機 構 

建 退 共 福 島 県 支 部 
 

支部長 

申 請 者 

(共済契約者) 

昭和 

平成 

令和 

令 和

年 1

月 

経営事項審査申請用 


